
คู่มือสําหรับประชาชน : การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
หน่วยงานท่ีให้บริการ :องค์การบริหารส่วนตําบลบางยางอําเภอกระทุ่มแบนจังหวัดสมุทรสาคร
กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลโดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการจะต้องยื่นขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจ้าพนักงานท้องถ่ินหรอืเจ้าหน้าที่
ที่รับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก่อนใบอนุญาตสิ้นอาย ุ(ใบอนุญาตมีอาย ุ1 ปีนับแต่วันทีอ่อกใบอนุญาต) เม่ือ
ได้ยื่นคําขอพร้อมกับเสยีค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจา้พนักงานท้องถ่ินจะมีคําสัง่ไม่
ต่ออายุใบอนุญาตและหากผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาตไม่ได้มายื่นคําขอตอ่อายุใบอนญุาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุด
แล้วตอ้งดําเนินการขออนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
 
 ทั้งน้ีหากมายื่นขอตอ่อายุใบอนุญาตแล้วแต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด
จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระและกรณีที่ผู้ประกอบการค้างชําระ
ค่าธรรมเนียมติดตอ่กันเกินกว่า 2 ครั้งเจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอํานาจสั่งให้ผู้น้ันหยุดดําเนินการไว้ได้จนกวา่จะ
เสยีค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 
 
 2.เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน) 
 (1) ผู้ประกอบการตอ้งยื่นเอกสารทีถู่กตอ้งและครบถ้วน 
 (2) หลักเกณฑ์ด้านคุณสมบัติของผู้ประกอบกิจการดา้นสุขลักษณะการกําจัดสิ่งปฏิกูลและด้าน
คุณสมบัติของผู้ปฏิบัติงานถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของทอ้งถ่ิน) 
 (3) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่
ราชการส่วนท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของทอ้งถิ่น.... 
 
 
 
 
  



ชอ่งทางการให้บริการ 
 
สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนตําบลบางยาง/ติดตอ่ด้วยตนเองณ
หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์
ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูลพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกําหนด 
(หมายเหต:ุ -) 

15 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผูย้ื่นคําขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการหากไม่สามารถ
ดําเนินการได้ในขณะนั้นให้จัดทําบันทึกความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคําขอลง
นามไว้ในบันทึกนั้นด้วย 
(หมายเหต:ุ -) 

1 ชั่วโมง - 
 

3) การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะแนะนํา
ให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลกัษณะ 
(หมายเหต:ุ -) 

20 วัน - 
 

  



4) การพิจารณา 
การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่งไม่อนุญาตให้ตอ่
อายุใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสอืแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อมา
รับใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีท่อ้งถ่ินกําหนดหาก
พ้นกําหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมี
เหตุหรือข้อแกต้ัวอันสมควร 
    2. กรณีไม่อนุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต 
แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตกิจการรับทํา
การกําจัดสิ่งปฏิกูลแก่ผูข้อต่ออายุใบอนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(หมายเหต:ุ -) 

8 วัน - 
 

5) การพิจารณา 
ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาตตอ่อายุ
ใบอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอตัรา
และระยะเวลาทีท่อ้งถิ่นกําหนด 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วัน - 
 

 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 
 

บัตรประจําตัวประชาชน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

  



3) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

4) 
 

เอกสารหรือหลักฐานแสดงสถานท่ีกําจัดสิ่งปฏิกูลท่ีได้รับ
ใบอนุญาตและมีการดําเนินกิจการท่ีถูกตอ้งตามหลัก
สุขาภิบาล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

5) 
 

แผนการดําเนินงานในการกําจัดส่ิงปฏิกูลที่แสดง
รายละเอียดขั้นตอนการดําเนินงานความพร้อมด้านกําลังคน
งบประมาณวัสดุอุปกรณ์และวิธีการบริหารจัดการ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

6) 
 

เอกสารแสดงให้เห็นว่าผู้ปฏิบัติงานที่ทําหน้าท่ีกําจัดส่ิง
ปฏิกูลผ่านการฝึกอบรมด้านสุขอนามัยและความปลอดภัย
จากการทํางาน (ตามหลักเกณฑ์ที่ท้องถิ่นกําหนด 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

7) 
 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปี
ของผู้ปฏิบัติงานในการกําจัดสิ่งปฏิกูล 
ฉบับจริง1ฉบับ 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหตุ- 

- 

 
  



ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ตามท่ีองค์การบริหารส่วนตําบลบางยางกําหนด 
(หมายเหต:ุ -) 

 
 

 
ชอ่งทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 
ลําดับ ชอ่งทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) นายกองค์การบริหารส่วนตําบลบางยางโทร 034-499533 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
หมายเหตุ 

 
กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1)  พ.ร.บ.การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550  2) กฎกระทรวงว่าด้วย
สุขลักษณะของตลาดพ.ศ. 2551  3) พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
2)  พ.ร.บ.ควบคุมอาคารพ.ศ.2522 2. พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร(ฉบับที2่)พ.ศ.2535 3.พ.ร.บ.ควมคุม
อาคาร(ฉบับที3่) พ.ศ.2543  4.พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร(ฉบับที4่)พ.ศ.2550 
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