
คู่มือสำหรับผู้มารับบริการ : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ  

หน่วยงานที่ให้บริการ :   องค์การบริหารส่วนตำบลบางยาง     อำเภอ  กระทุ่มแบน      จังหวัด  สมุทรสาคร   . 

 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง : กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๒ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2562 

1. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ : สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลบางยาง อำเภอกระทุ่มแบน จังหวัดสมุทรสาคร 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ : จันทร์ - ศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ต้ังแต่เวลา 08:30 – 16:30 น. (ไม่พักเท่ียง) 
**หมายเหตุ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี 

2. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุมัติ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2562 กำหนดให้ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์
ขึ้นไปในปีงบประมาณถัดไป ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด ต้ังแต่เดือนมกราคมถึงเดือนพฤศจิกายนของทุกปี 

3. หลักเกณฑ์/เงื่อนไข 
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบ้ียความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปน้ี 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง  
    ส่วนท้องถิ่น 
4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กร 

              ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
(ก) ผู้รับบำนาญ เบ้ียหวัด บำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 
(ข) ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่น ที่รัฐหรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ 
บุคคคลตาม (ก) (ข) หรือ (ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  

ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2548 หรือผู้ท่ีได้รับสวัสดิการอื่น
ตามมติคณะรัฐมนตรี 

ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการ
โดยรับเงินสดด้วยตนเองหรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้สูงอายุหรือผู้ท่ีได้รับมอบอำนาจแล้วแต่กรณี  



ในกรณีผู้สูงอายุไม่สามารถมาลงทะเบียนได้ด้วยตนเองอาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้อื่นเปน็ผู้
ยื่นคำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุแทนได้ 

ในกรณีผู้สูงอายุผู้ใดท่ีมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิลำเนาอยู่ 
ต่อมาผู้สูงอายุนั้นได้ย้ายภูมิลำเนาไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ให้ผู้สูงอายุนั้นไปลงทะเบียนและยื่นคำ
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่นับต้ังแต่วันท่ีย้ายแต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายน
ของปีน้ัน ๆ ทั้งน้ี ให้ได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป 

4. วิธีการ 
1. ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณถัดไป สามารถยื่นคำขอลงทะเบียนได้ด้วย

ตนเองหรือมอบอำนาจให้ผู ้อื ่นยื่นแทน ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนาอยู่ ภายในระยะเวลา  
ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด 

2. กรณีผู้สูงอายุท่ีได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณท่ีผ่านมาให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบแล้ว 

3. กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาและยังประสงค์รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ต้องดำเนินการลงทะเบียน ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ภายในปีงบประมาณที่ย้ายและเริ่มรับเงินเบี้ย 
ยังชีพผู้สูงอายุท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในปีงบประมาณถัดไป 

 
5. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 รับลงทะเบียนผู้สูงอายุ 1-2 นาที สำนักปลัด 

2 การตรวจสอบเอกสาร  
ผู้ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ 
ถัดไป หรือผู้มีอำนาจย่ืนคําขอพร้อมหลักฐาน 

1-5 นาที สำนักปลัด 

3 การตรวจสอบเอกสาร  
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคําร้องผู้สูงอายุ 1-5 นาที สำนักปลัด 

4 การตรวจสอบเอกสาร  
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคําขอลงทะเบียน 1-5 นาที สำนักปลัด 

 

 

 

 

 



 

6. รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 

1 บัตรประชาชน : ฉบับจริง 1 ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ 

2 สำเนาทะเบียนบ้าน : ฉบับจริง 1 ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ 

3 สมุดเงินฝากธนาคาร : ฉบับจริง 1 ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) : ฉบับจริง 1 ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ 

5 บัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบ : ฉบับจริง 1 ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ 

6 สมุดเงินฝากธนาคารผู้รับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจ) : ฉบับจริง 1 ฉบับ สำเนา 1 ฉบับ 

 

7. ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 


